Ha ocHoBy ogpeabe u3 ynaHda 14. crae 1, Tayka 3. 3akoHa O apxuBCKOj rpahu u
apxuBckoj aenartHocTy (,CnyxBeHn rnacHuk Penybnuke Cpbuje”, 6poj 6/2020) u unaxa 21.
Cratyta LleHTpa 3a passoj ycnyra couujanHe 3awTtute Kueruwa Jbybuuya® Kparyjesau,
6p.110/1-2206/2020 op 16.11.2020. roguHe, YnpasHu oabop, Ha CEAHULM OAPXKaHO]
30.01.2023. roauHe, AOHEO je:
Penytrera Cpbuje
SEn de.0n 6 STy NMPABUINHUK
e O »,B/n«{""a“ O HAYMHY EBUOEHTUPAHLA, 3ALUTUTE U
faryw 5e ol 207%on KOPULWWREHA ENEKTPOHCKUX OAOKYMEHATA

Kparyjerau

| OCHOBHE OOPELOBE

YnaH 1.

MMpaBuNHUKOM O HauYMHY E€BMAEHTUpaba, 3aluTUTE W KOpULlera EneKTPOHCKUX
JoKyMmeHaTa (marpe: [1paBUMNHWK) perynuiie ce HayuH eBuAeHTUpara, 3awTtute U
Kopuwhera enekTPOHCKUX AOKYMeHaTa Te eneKTPOHCKOr nocrnosawa y WHMOpMauvoHUM
cuctemuma LleHTpa 3a pa3soj ycnyra counjanHe sawTtute KHernwa Jbybuua® Kparyjesay (y
parsem Tekcty: Lentap Knernwa Jbybuua®).

Ynan 2.

Y OKBUPY ENEKTPOHCKOr Nocnosama nojeaAvHu TEpMUHKN UMajy cneaehe 3Haverse:

ENekTpoHCKO KaHuenapujcko nocnoBawe o0yxsaTa nOCNoBe KaHuenapujckor
NnocnoBawa ca eneKkTPoOHCKUM AOKYMEeHTUMa Y MH(POPMaLVOHOM CUCTEMY,

EnekTpoHCKM [OKYMEHT jecTe CKyn nofaTaka cacTtasibeH of cnosa, Opojesa,
cumbona, rpahuykmx, 3BYYHUX U BUAESO 3anuca cagpXaHux y NOAHECKY, NUCMEHY, pelemy,
unu Guno KoM APYromM akTy Koju cayuHe npaeHa v usuyka nuuya unv oprady BnacTtu pagu
opraHMma BNacTW, ako je eneKTPOHCKW w3pafeH, AuruTanu3osaH, nocnaT, NPUMIBLEH,
cayyBaH WNu apxXuBMpaH Ha eNeKkTPOHCKOM, MarHeTHOM, ONTUYKOM UNWU APYromM Meaujy,

EnekTpoHcKo nocrnoBatwe je ynotpeba nogaraka y enekTpoHckom obnuky, cpeacrasa
€NEeKTPOHCKE KOMYHUKaLuje 1 enekTpoHcke obpane nogartaka y obasrsary nocnosa LieHTtpa
KHeruwa Jbybuua®;

ENeKTpOHCKM NOTNMC je CKyn noaartaka y enekTpoHCKoM obnuKy Koju cy NpUAPYXEeHW
UK NOrMYKM NOBE3aHu ca ApyruM (NOTNMUCaHWM) nogauvma y enekTpoHCKOM obnuky Tako ga
ce eNeKTPOHCKMM NOTNUCcoM noTephyje UHTErpuTeT TUX NogaTtaka u MASHTUTET NOTNUCHMKA.
CBpxa enekTPOHCKOr NoTnuca je y NOoTBpAY ayTeHTUYHOCTW cagpXaja nopyke (fokas aa
nopyka Huje npoMewseHa Ha nyTy oA nowmrbaoua Ao npumaoua), kao u ga obesbegu
rapaHToBake WAEHTUTETA NOoLMIbaoLa NopYyKe;

ApxuBcka rpafa, kKao AOKYMEHTapHW MaTepujan Koju ce TpajHo 4yBa, jecte ogabpanHu
W3BOPHK, a Y HeQOCTaTKy U3BOPHOr, U CBaKW penpoaykoBaHu oBnuK AOKyMEHTa unu 3anuca
KOjM Cy HacTtanu pagoM W AenoBakem [APXaBHUX OpraHa W oprasusauuja, oprada
TepUTOpUjanHe ayToHOMUje 1 jeauHuLa NokanHe camoynpase, YyCTaHoBa, jaBHuX npeayseha,
umanaua jasHux oenawhera, NnpuBpeaHUX ApyLwTBaea, Nnpeays3eTHuKa, nuua koju obaeroajy
perucTpoBaHy [QEenaTtHOCT, BEPCKUMX 3ajeaHuua, Hayky, NpocBeTy W Apyre ApywTBeHe
obnactu, 6e3 ob3npa Ha TO Kaga u rae Cy Hactanu, M ga nuM ce Hanase y ycraHoBama
3aWTUTe KYyNTYpHUX aobapa unu BaH wux, n 6e3 obampa Ha obnuk U Hocay 3anuca Ha Kome
Cy cavysaHu.

ApxuBcka rpafjla y enekTpoHCKOM oOnuKy je apxuscka rpaha koja je W3BOpPHO
HacTana y enekTpoHCKOM 0BnuKy.

[lokyMeHTapHu MaTepujan y enekTpoHCKOM 0BNuKy je AOKYMEHTapHU MaTtepujan Koju
j& U3BOPHO HacTao y enekTPOHCKOM 0BnuKy.

Avrutanusauuja je KoHBep3auuja AOKyMeHTa U3 obnuka Koju Huje eneKTPOHCKW Y
ENEKTPOHCKM 0BnKK.

OurutanuzoBaHu AOKYMEHT j€ AOKYMEHT KOjW je HacTao gurutann3auvjoMm U3BopHOr
AOKYMEHTA.



Il ENEKTPOHCKO KAHLEJNTAPUJCKO MNMOCJIOBAHE

Ynah 3.
EneKkTpoHCKO KaHUenapujcko nocrosawe obyxsarta HacTaHak, ynotpeby u 3alTuTy
nogaTtaka y enekTpoHCKOM oBnuKy, CpeacTBa enekTPOHCKE KOMYHUKauuje W eneKTPOHCKe
obpage nogaraka y obaersarwy genatHoctuy LieHtpa [Kueruwba Jbybuua“

YnaH 4.

EnekTpoHCKO KaHUenapujcko nocnosawe ofSes3befyje ga ce y uHpopmauuoHoMm
cuctemy UeHtpa ,KHermwa Jbybuua“® obasrbajy nocnoBu KaHUENapujcKor nocnoBawa,
OAHOCHO A& ce y TUM CUCTEMUMA NOCTYNa ca CBUM JOKYMEHTMMA Y eNeKTPOHCKOM obnuky.

MocnosHe wMnuM pa4yyHOBOACTBEHE WCMpaBe MOry Aa ce YyBajy Ha eneKTPOHCKUM
Meaujuma Kao opurMHanHa AOKYMEHTa unu guruTanHe Konuje ako je obesbefeHo:

- Aa ce nogauuma‘cagpXxasum y enekTpoHCKOM AOKYMEHTY MOXe NPUCTYNUTH 1 Aa cy
norogHu 3a aarvy obpaay;

- Aa cy nogaum cayysaHu y 0BnuKy y KOMe Cy HanpasSrbeHW, NOCNaTh U NPUMIBEHMU,
Aa ce U3 cavyBaHe eneKTPOHCKEe NMOPYKe MOXe yTBPAUTW nowwurbanaud, npumanald, speme u
MECTO Cnarba v npujema;

- Aa ce NpuMetbyjy TEXHOMNOrMje U NOCTYNuUM Kojuma ce y QOBOSbHOj] Mepu obesbefyje
3awTuTa o4 u3MeHa wunu Opucarsa nogartaka Mnu ApYro noysnaHo CPeAacTBO KojuM ce
rapaHTyje HenpOMEeHSLMBOCT nogaTtaka unu nopyka u pesepeHa Gasa nopataka Ha Apyroj
nokaumju.

YnaH 5.

UHdopmaumonn cuctem LieHtpa KHerumwa Jbybuua“ omoryhasa:

- BOfEewe eneKTpoHCKe eBugeHuuje O NpPUM/LEHO] WMNW  HOBOHacTanoj
payYyHOBOACTBEHO] AOKYMEHTALMK, KA0 U OCTaNnuM AOKYMEHTUMA (QoNUCK, 3axXTeBun, UTA),

- 00aBrbare KUroBoACTBEHUX U PaYyHOBOACTBEHUX NOCNOBA,

- WHTEpHY [OCTaBy EneKTPOHCKUX AOKyMeHaTa u obaselTaBake osnawheHux
KOPUCHUKA CUCTEMA O ENEKTPOHCKUM AOKYMEHTUMA,;

- back up ¥ 4YyBawe ENEeKTPOHCKUX W/MNU Yy EeneKkTPOHCKW OBNWK npeHeceHux
AOKYMeHaTa W HhUX0BO ENEKTPOHCKO apxusupare.

LleuTap ,KHermwa Jbybuua“ je gyxaH Aa KOpUcTu padyyHOBOACTBEHW COMTBEP KOjU
omoryhasa (DYHKUMOHUCaAHE CUCTEMa@ WHTEPHUX PpPavYyHOBOACTBEHMX KOHTpona w
oHemoryhaea Gpucare NpoKkMKEHUX NOCNOBHUX NPOMEHaA.

YnaH 6.
3anocnexa nuua y LleHTpy ,KHeruwa Jbybuua“ cy oenawheHa 3a pag y noctojehum
WHOPMaUMOHMM cucTemuma v umajy oapefeHy BpcTy osnawhewa v npasa npucTyna,
CXOQHO 3agy)Xerwuma pagHor MecTa.

YnaH 7.
HauvH eBuaeHTUpara eneTpoHCKUX 4OKYMeHaTa Y MH(OMaLUMOHOM CUCTEMY BpLUK ce
y CKnagy ca ynyTCTBOM 3a KOpuWhere KOHKPeTHOr MHhopMaLMoHor cucTema.
YnyTcTeo caapxv uarneq v pag y nporpamy koje Lientap KHeruma Jbybuua® kopuctu
3a ynpaerbamwe enekTPOHCKUM AOKYMEeHTUMA.

Il 3AWTUTA ENEKTPOHCKUX OOKYMEHATA

YnaH 8.

Cewu 3anocnenu y Llentpy ,KHervwa Jbybuua®“, ayxHu cy ga naxrsuMBeo pyKyjy v page
ca EeneKkTPOHCKOM M MH(OPMaTUYKOM ONpPemMoM, [a je KOpWCTe y cknaay ca ynyTcTeuma
npowasofaya u uHTepHum aktuma LieHTtpa KHerumwa Jbybuua®.

3anocneHu cy AyXHW Aa CBaku KBap wunu npobnem enekTpoHcKe v uHopmaThyke
npupoge npujase osnawheHoM nuuy, Kako By ce XMTHO W edukacHD npeaysene mepe 3a
cnpevagatse rybuTka nogaraka v ocurypasame uHdopmMmaLmoHor cuctema.



Y UeHTtpy ,KHernwa Jbybuua“ - je [03BO/BEHO KOpUWREHEe UCKBYYMBO fneranHux
onepaTUBHUX CUCTEMA, coTBEPa M NporpamMa.

YnaH 9.
3awTtuta nogartaka y WHMOPMaUMOHUM CUCTEMUMA BPLUM Ce U3PaAOoM 3alUTUTHUX
konuja nogaraka (back up), ¥ cnposoau ce jeHOM MECEYHO.

Iv.  nPUCTYN NUHOOPMALUOHUM CUCTEMUMA

Ynas 10.

Mpuctyn u paa y wvHdopMmauvoHuMm cuctemuma koje kopuctu LleHtap KHerura
Jbybuua“, umajy CBW 3anocneHu CXOAHO 3adyxewuma pagHor mecra. 3awTuta npuctyna
nogauvma obesbefyje ce aaBawem oBnawhewa HenocpegHUM M3spluMouuma of cTpaHe
AvpekTopa. .

Mpuctyn nocrtojehum enekTpoHCKUM nogauvma y WHOpMauWoOHUM CcUcTeMUMa
moryh je uckreyyuBo y3 nomoh oarosapajyhe nosuHke 3anocneHor, AOAENOM HWUBOa npasa
NpUCTYna CUCTEMy WNU Ha ApYyrn HauyuvH onobpeH of cTpaHe aupekTopa LleHtpa KHerurwa
Jbybuua®.

WHdopmauumje 0 no3mHkama KOpPUCHUKA Ce cMaTpajy CTPOro NoBEPSbUBUM U HU Y KOM
cnyyajy Huje O03BOSbEHaA pasMeHa NOo3VHKW U3MeRy 3anocrneHnX HUTU OTKpUBame NO3UHKU
Tpehum nuuuma.

Crporo je 3abpateHa cBaka HamepHa WM HECMOTPEeHa aKTUBHOCT KOja MOXe umaTtu
HeraTueaH yTuuaj Ha NpaBuNHO U HENPEeKUAHO MYHKUMOHUCaE MH(OPMaLUMOHUX CUCTEMA,
Ha pacrnonoXwBocCT 3a ynoTtpeby cuctema neranHMM KOPUCHWLMMA, Kao W aKTUBHOCTM W
pafH€e Koje ce Mory cMaTtpaTit arpecusHUM UNu yBpearsuBuM.

3anocneHn He CMejy Aa nuwy, passuvjajy, Konupajy, u3Bpliasajy wnu 4dysajy duno
KakaB 3OHaMEepPHU KOA Yuja je HaMeHa Aa pennukyjy, yHUWTe unu Ha 61uno Koju apyrn HaumH
omeTa HopManHo (OyHKUMOHUCaKe UH(OpPMaLMOHOr cucTema.

V  OBABE3E [PYWTBA KAO CTBAPAOLA U UMAOLIA APXUBCKE NrPARE U
OOKYMEHTAPHOI' MATEPWUJATIA Y EJIEKTPOHCKOM OBJIUKY

Ynan 11.

EnekTpoHcko apxusupare je aeo uHpopmauyvoHor cucrtema y LleHtpy KHerumwa
JTbybuua“,

Y OKBUPY ENeKTPOHCKOr apxusvpara 4yBajy Ce eneKkTpoHCKa AOKyMeHTa, Tako Aa je
OCUrypaHo AyroTpajHO uYyBake EneKkTPOoHCKe apxuscke rpafe, HEeHO oapXaBame,
MUrpuparke nopaTtaka Ha HOBE Hocaye y nponucaHum dopmaTtuma, cCBe A0 npeaaje
eneKkTpoHcke apxuecke rpafe HaanexHom Wctopujckom apxuBy, y cknagy ca nponucuma
kojuma ce ypehyje apxuscka rpafa v yTBphHeHuM PpOKOBMMA YyBaH-a.

ENeKkTpOHCKO apxuBupare AOKYMEHTaUMWje BpWKW Ce y Uwby Nakwer npoHanaxewa
AOKyMeHaTa, YyBara v Bpxer maHunynucara nocnoBHUM nHdopmauvjama.

EnekTpoHcka OOKyMeHTa Mopajy OuUTW eneKTPOHCKM NOoTnucaHa KeanudukoBaHuM
AVrUTanHuM cepTudMakTom uM3gatum of npusHatux ceptudukosaHux Tena Penybnuke
Cpbuvje n npepcraerbajy Baxehu eneKTPOHCKW AOKYMEHT ca Kojum he ce ocTBapusaTtu
KOMyHWKaLUuja ca ApyriuM NpasHUM nuuvMMa wunu ApXasHUM UHCTUTYyUMjama.

Csu CermMeHT nocTynaka Be3aHux 3a eBUAEHTUPaKe, NONUCUBaHE, U3BELLUTaBaH:E U
Apyro, mory 6uTu u3spliasaHu Kpo3 codTBEepcKe CUCTEME KOjU Kpeupajy eneKkTpoHCcKa
AOKYMeHTa U u3selTaje.

Ynan 12.
Obasesa LleHTpa ,KHervkwa Jbybuua“ je aa ocurypa TpajHo YyBawe apxuBcke rpahe
y eneKTpoHCKOM 0Bnuky, HeHO oapXaBawe, MUrpupare oaHOCHO npebauusare Ha Hose
Hocaye y nponucaHum chopmaTtuma Qo0 npegaje apxuecke rpafje y enekTpoHCKOM oBnuky
HaanexHom Mictopujckom apxusy.



Ynan 13.

LleHtap ,KHeruwa /bybuya“, kao cTBapanay ¥ umanay apxvecke rpahe U
AOKyMEHTapHOr MaTtepujana y enekTpoHCKOM obnuky, AyKaH je aga cnposoau npoueaype v
MOCTYNKe Be3aHe 3a ynpasrbakbe AOKYMEHTVMA, Kao 1 [a KOpUCTW MHEPOPMALIMOHN CUCTEM,
KOjU rapaHTyje 3awTuTy, ayTeHTWHHOCT, BEPOAOCTOJHOCT, LENoBUTOCT U ynoTpebremsocT
EneKTPOHCKUX AOoKymeHaTa.

CrtBapatbe ycnosa 3a MOCTYNke W TexHonoulka pelera Koja ce KOpUCTE TOKOM
no3yfaHor €EneKTPOHCKOr YyBaka apXUBCKe rpafle ¥ AOKYMEHTapHOr matepuwjana y
eneKTpoHCcKoM 0BnuKky, BpLUM Y cknaay ca 3aKoHOM O apxvBCKoj rpafu, nponucuma Kojuma
ce ypefyje noyaaaHo eneKkTPOHCKO YyBatse U ApYrvM saxxehum nponucuma.

YnaH 14.

Llewtap ,KHervwa Jbybuua', kao creapanay u wumanay apxvecke rpahe Yy
enekTpoHckoM obnuky y obaseau je pa osy rpafy npeaa 3ajegHo ca npunagajyhum
meTanogauvma v Aekoaupany, Ha Ha4dwH KOju oapeau HapnexHu WcTopumjcku apxus.

Llentap .KHeruwa Jbybuua® AyxaH je pa, npuIvMKoMm npegaje, omoryhu
ynoTpebreMBOCT cagpxaja apxuecke rpafe, y3 obe3beRer-e TeXHUYKUX yCnosa.

Ynau 15.
LleHTap ,KHernra Jbybuua® je ayxaH Aa 06e36eun NOCTYNKe 1 TEXHONOWKA pelleta
Koja ce KOpUCTE TOKOM NO3yAaHOr eneKTpOHCKOr yyBara [OKyMeHaTa.
Moy3aaHo eNeKTPOHCKO YyBawe AoKYyMEeHTa noppasymesa obesbenere:
- [QoKasa Aa je AOKYMEHT MmocTojao y TauHo oppefleHOM TpeHyTKy 3acHOBaHO Ha
kBanWUKOBaHOM BPEMEHCKOM XUry,
- oApXaBatbe cTaTyca BanugHoOCTH KBANWMUKOBAHOr EMEeKTPOHCKOr moTnuca Wnu
neyara y 0gHOCY Ha BPEMEHCKU TpeHyTak HacTaHKa,
- OCTYMHOCT W3BOPHO YyBaHOr EMEKTPOHCKOr AOKYMEHTa M CBUX [0AATHWUX nopataxa
Kojuma ce yTBphyje ncnyreHoCT ycnoea us npeTxoaHa Asa crasa U
- OipaBatbe NOBEpPEH:a y UHTETPUTET U ayTEHTUHHOCT TOKOM Lienor nepuoga vysara.

YnaH 16.

Apxuscka rpafja OAHOCHO AOKyMEHTapHW maTepujan Koju ce TpajHo 4yea, w3 Kojer
Hvje u3BpLIeHo ofabuparse apx1ecke rpafje, HE CMe Ce OLUTETUTU HU YHULLTUTH Bes obaunpa
Ha TO A3 NW je MMKpodUnNMoBaH UNu AUrUTanu3osaH.

Apxuscka rpafa 4ysa ce TpajHo y obnuKy Yy KojeM je HacTana.

M3sopHu 0BNUK AOKYMEHTapHOr marepujana, Koju Huje eneKkTpOHCKU 1 3a KOju Huje
nponucaH TpajaH poK 4yBarba, Moxe Ce YHULLITUTY W Npe ucTeka nponucaHor nepuoaa
yyBawa, YKOnuko ce aurvTanuaalyje v uysa y OKBUpY YCnyre ksanuguKoBaHor

eNeKTPOHCKOr YyBaa AOKyMeHaTa.

YnaH 17.
Y cny4ajy AOKyMeHaTa Koju Cy M3BOpHU HacTan y 06nuKy Koju Huje EneKTPOHCKY,
LleHTap ,KHeruea Jbybuua® Moxe Aa U3splun AUrMTanu3auvjy AOKyMeHTa y eneKTpOHCKU
oBbnuK NnoroaaH 3a YyBame.

MNpe no4eTka npoueca avrutanuaauvje, Ti. koHeepauje AOKYMEHTa U3 obnuka Koju
HUje eNEeKTPOHCKMN Y eneKTPOHCKH 06nuk LlenTap ,KHeruwa Jbybuua® je AyxaH aa npubasu
MULLIbEHE HAAMNEXHOr apxvea.

YnaH 18.

Osaj MpaBWUNHUK CTyna Ha cHary ocMmor aaHa of fAaHa objasrbuBara Ha OrnacHoj
Tabnu LienTpa KHervnma Jbybuua’. P e
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